Principalele atributii ale functiilor publice de executie vacante din fisa postului
1) Birou Relatii Internationale

e pregateste, elaboreaza si traduce documentele necesare pentru infratiri, conventii,
congrese si alte actiuni internationale;

e asigura relatia Institutiei Primarului si a Consiliului Local cu institutii similare la nivel
national si international,

e gestioneaza relatiile de colaborare ale Municiului Baia Mare cu orasele infratite;

o face demersurile necesare pentru infratirea Municipiului Baia Mare cu alte orase din tara
si/sau strainatate;

e asigura protocolul pentru delegatiile din tara si strainatate care viziteaza municipiul si
institutia, cu diverse ocazii;

e asigura buna functionare a Punctului de informare turistica, vizitarea de catre turisti
romani si straini a Turnului Sf. Stefan din Piata Cetatii precum si informarea privind acest
obiectiv istoric si turistic.

2) Compartiment Finantari Nerambursabile

e oOrganizeaza, in baza Legii nr. 350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile din
fonduri publice alocate pentru activitati nonprofit de interes general, procedura de
finantare nerambursabila de la bugetul local din domeniile de activitate, astfel:

- publica programul anual pentru acordarea finantarilor nerambursabile;

- publica anuntul de participare;

- transmite documentatia;

- acorda consultanta cu privire la procedura finantarii nerambursabile tuturor celor
interesati,

- centralizeaza solicitarile;

- comunica cu Comisia de evaluare a programelor, proiectelor si actiunilor din
domeniile de activitate, cu finantare nerambursabilad de la bugetul local si, daca este
cazul, cu Comisia de solutionare a contestatiilor, stabilind Tmpreuna cu acestea
agenda de lucru a comisiilor carer va contine:

v’ prezentarea propunerilor de proiecte;

v' verificarea eligibilitatii, Tnregistrarii si a indeplinirii criteriilor rfeferitoare la
capacitatea tehnica si financiara;

v'evaluarea propunerilor de proiecte;

v/ comunicarea rezultatelor.

- comunica, la nevoie, cu solicitantii inscrisi pentru finantare, pentru eventuale date
suplimentare sau clarificari;

- se ingrijeste de elaborarea si incheierea contractelor de finantare cu fiecare
beneficiar caruia i-a fost atribuita o finantare nerambursabila;



- Urmareste derularea contractelor de finantare:

v’ preia si centralizeaza pe linii bugetare conform contractului de finantare,
deconturile depuse de catre beneficiari, urmarind ca acestea sa se incadreze
in termenii contractului de finantare si a specificatiilor din ghidul de finantare;

v' in cazul deconturilor incomplete sau incorect intocmite comunica
beneficiarului aceste aspecte in vederea corectarii lor;

v intocmeste adrese de inaintare a rapoartelor depuse de catre beneficiarii
finantarilor nerambursabile pe care le transmite Directiei Economice- Biroul
Monitorizare Bugete si Executie Bugetard spre verificare si intocmire a
actelor necesare efectuarii platii catre beneficiar.

3) Compartiment Cultura

e promoveaza masuri privind dezvoltarea ofertei culturale din municipiul Baia Mare,
sustinerea si asigurarea conditiilor necesare desfasurarii activitatilor culturale si artistice
organizate in Baia Mare de catre institutile publice, organizatiile neguvernamentale si
alte persoane juridice sau fizice;

e dezvolta si mentine relatii de colaborare cu organizatiile neguvernamentale (ONG-uri)
care deruleaza programe educativ-culturale in domeniu

e analizeaza dinamica vietii culturale locale, rezultatele proiectelor si programelor
sustinute de municipalitate in acest domeniu si propune masuri fundamentate privind
optimizarea si dezvoltarea ofertei culturale locale;

e participa alaturi de comisia de evaluare la evaluarea managementului institutiilor publice
de cultura aflate sub autoritatea Consiliului Local al Municipiului Baia Mare;

e analizeaza proiectele, intocmeste si propune spre aprobare masurile de colaborare cu
uniunile de creatie, asociatiile profesionale de utilitate publica, initiaza programe in
parteneriat pentru dezvoltarea si sustinerea ofertei culturale a municipiului Baia Mare;

e asigura, la cererea organizatiilor neguvernamentale cu profil cultural interesate, luarea in
evidentd a acestora si monitorizeaza activitatea organizatiilor neguvernamentale cu
profil cultural din municipiul Baia Mare la nivelul programelor derulate de municipalitate,
sub aspectul relevantei si al contributiei la dezvoltarea ofertei culturale locale.



